ZARZADZENIE Nr 13/2020

Dyrektora Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Kedzierzynie - Kozlu
z dnia 26 sierpnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedur ochrony uczniéw i pracownikéw placéwki przed Covid-19

Na podstawie § 2 rozporzadzenia MEN z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpiecznych
i higienicznych warunkéw w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z
2020 r. poz. 1166 ze zm.) oraz na podstawie Rozporzadzenia MEN z dnia 12 sierpnia 2020r w
sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem , przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID 19 (Dz.U. poz.1389, a takze na
podstawie wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placéwek
od 1 wrzesnia 2020r.

zarzadzam, co nastepuje:
§1.

W zwigzku z mozliwoscig organizacji od 1 wrzesnia 2020 r. nauki w szkole w formie
stacjonarnej w celu zapewnienia bezpieczernistwa uczniom i pracownikom przed zakazeniem
sie Covid-19 wprowadzam procedury bezpieczeristwa, ktére stanowiag zataczniki 1-15 do
zarzadzenia.

§2.

Wyznaczam nastepujgcy termin szkolenia z zasad postepowania zgodnie z procedurami, o
ktérych mowa w §1 : .
- 28 sierpnia 2020 r. godz. 10%, sala audio — szkolenie dla nauczyciali i pracownikéw

administracji i obstugi

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Centrum i
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Zataczniki do zarzadzenia dyrektora nr 13/2020 z dnia 26 sierpnia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia procedur ochrony uczniow
ipracownikow placowki przed Covid-19

Procedury szczegétowe i regulaminy.

Wykaz zatacznikow:

Zatagcznik nr 1 : Obowigzki pracownikéw Centrum.

Zatgcznik nr 2 : Procedura wejscia uczniéw i pracownikéw do Centrum.

Zatacznik nr 3 : Procedury i zasady pobytu uczniéw i pracownikéw w Centrum

Zatacznik nr 4 : Procedura postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazenia
wirusem Covid-19 u ucznia.

Zatacznik nr 5 : Procedura postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazenia
wirusem Covid-19 u pracownika.

Zatagcznik nr 6 : Procedura komunikacji z rodzicami, opiekunami uczniéw Centrum.

Zatgcznik nr 7 : Regulamin petnienia dyzuréw nauczycielskich.

Zatacznik nr 8 : Procedury obowigzujgce w sekretariacie Centrum i gabinetach dyrekcji, w pokoju
nauczycielskim oraz w gabinecie doradcy zawodowego

Zatacznik nr 9 : Praca personelu pomocniczego w sytuacji zagrozenia koronawirusem
Zatgcznik nr 10 : Procedury korzystania z izolatorium Centrum

Zatacznik nr 11 : Procedura postepowania z odpadami dla oséb stosujacych srodki
zapobiegawcze w miejscu pracy w celu minimalizacji ryzyka zarazenia
i rozprzestrzeniania sie koronawirusa

Zatacznik nr 12 : Oswiadczenie pracownika
Zatacznik nr 13 : Oswiadczenie rodzica/opiekuna ucznia niepetnoletniego
Zatgcznik nr 14: Oswiadczenie ucznia petnoletniego

Zatacznik nr 15: Oswiadczenie pracownika o zapoznaniu sie z procedurami ochrony uczniéw
i pracownikéw placéwki przed Covid 19






10.

11.

Zatqcznik 1
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 13/2020
z dnia 26 sierpnia 2020 .

Obowigzki pracownikéw Centrum.

WSszyscy pracownicy Centrum sg zobowigzani do zapoznania sie i przestrzegania
procedur zawartych w zatgcznikach 1-15, ktére sg integralng czescig zarzadzenia
dyrektora Centrum Nr 13/2020 z dnia 26 sierpnia 2020 r., dotyczgcego wprowadzenia
procedur ochrony uczniéw i pracownikéw placéwki przed Covid-19.

Do pracy moze przybyc¢ tylko pracownik zdrowy, bez objawdéw chorobowych takich
jak: katar, kaszel, wysypka, goraczka, dusznosci, bl miesni, brzucha, gfowy, biegunka
sugerujacych infekcje drég oddechowych,

Pracownik nie moze przyjs¢ do pracy, gdy on lub jego domownicy przebywajg na
kwarantannie albo w izolacji w warunkach domowych.

Jezeli pracownik Zle sie czuje, ma goraczke lub dolegliwosci chorobowe, nie
przychodzi do pracy, powiadamia o tym zaktad pracy i kontaktuje sie z lekarzem, a
dalej ewentualnie z Sanepidem.

Po rozmowie z lekarzem i decyzji podjetej przez lekarza, pracownik kontaktuje sie
z zaktadem pracy i informuje o sytuaciji.

W razie gdy zaistniata sytuacja zagrozenia zakazeniem koronawirusem u pracownika
lub u jego najblizszych pracownik informuje o tym niezwtocznie dyrektora Centrum.

Jezeli pracownik lub cztonek jego najblizszej rodziny zostat objety kwarantanng lub
izolacjg, to niezwtocznie informuje on o tym fakcie dyrektora Centrum.

Przy wejsciach do budynku Centrum umieszczone s3 informacje o obowigzku
dezynfekowania rgk oraz instrukcje uzycia Srodka dezynfekujgcego. Wszyscy
wchodzacy do budynku Centrum majg obowigzek dezynfekcji rak.

W trakcie pobytu w Centrum zaréwno uczniéw jak i pracownikéw obowigzujg ogélne
zasady higieny: czeste mycie ragk wodg z mydtem i ich dezynfekowanie (po przyjsciu
do Centrum i po przyjsciu ze Swiezego powietrza nalezy bezzwtocznie umy¢ rece),
ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

W przestrzeniach wspdlnych (korytarze, toalety, pomieszczenia administracyjne, w
miejscach petnienia dyzuréw ) obowigzujg maski chronigce usta i nos.

WSszyscy pracownicy zobowigzani sa do utrzymywania porzadku na swoim stanowisku
pracy. Zasady obowigzujgce w poszczegélnych pomieszczeniach szkolnych sg opisane
w procedurach szczegétowych (zatgczniki 1-11)



12.

13.

14.

15.

16.

17.
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19.

20.

Opiekunowie na pierwszym spotkaniu z uczniami sg zobowigzani do zapoznania ich z
procedurami sanitarnymi, obowigzujagcymi w Centrum. Do tematu tego nalezy
powracac doraZnie.

Opiekunowie s3 zobowigzani do przekazania informacji dyrektora Centrum
skierowanej do uczniéw, a takze do udzielenia wszelkich wyjasnien w tym zakresie.
Wychowawcy aktualizuja nr telefonéw rodzicow i uczniéw oraz ustalajg zasady
komunikowania sie z rodzicami. ( zatgcznik nr 6).

Nalezy ograniczy¢ do minimum kontakty w Centrum z osobami z zewnatrz.

Nauczyciele na pierwszych zajeciach omawiajg z uczniami zasady obowiazujace na ich
zajeciach/lekcjach z uwzglednieniem specyfiki przedmiotu.

Przygotowanie sal do lekcji, procedury obowigzujace na lekcjach i na przerwach
opisane s3 w zatagcznikach nr 3, 7,8,9.

Nauczyciele petnia dyzury na przerwach, zgodnie z harmonogramem dyzuréw. Zasady
obowiazujace podczas dyzuréw opisane sg procedurg w zataczniku nr 7.

Pracownicy obstugi ograniczaja do minimum kontakty z uczniami i pracownikami..

Informatyk Centrum przed wejsciem do sali, do ktérej zostat poproszony w celu
rozwigzania problemu i przy wyjsciu z sali dezynfekuje rece, jezeli dotykat klawiatury
lub myszki, to réwniez je dezynfekuje.

Jezeli pracownik poczuje sie Zle w czasie pracy, a jego objawy moga wskazywaé na
zakazenie covid 19, lub tez zauwazy takie objawy u ucznia, to informuje dyrektora
Centrum i zostajg wprowadzone procedury.



Zafgcznik 2
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 13/2020
z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Procedura wejscia uczniéw i pracownikéw do Centrum

Do Centrum moze przybyc¢ tylko uczen zdrowy, bez objawdéw chorobowych takich jak:
katar, kaszel, wysypka, goraczka, dusznosci, b6l miesni, brzucha, glowy, biegunka
sugerujacych infekcje drég oddechowych,

Uczen nie moze przyby¢ do Centrum, gdy on lub jego domownicy przebywajg na
kwarantannie albo w izolacji w warunkach domowych.

W drodze do i z Centrum zaréwno uczniowie jak i pracownicy s3 zobowigzani do
przestrzegania aktualnych przepisow prawa, dotyczacych zachowania sie w
przestrzeni publicznej.

Przy wejsciach do budynku Centrum umieszczone s3 informacje o obowigzku
dezynfekowania rak oraz instrukcje uzycia srodka dezynfekujgcego. Wszyscy
wchodzacy do budynku Centrum majg obowigzek dezynfekcji rak.

Mtodziez przychodzi do Centrum i w razie potrzeby przebiera sie w szatni korzystajac z
wyznaczonych szafek.

Na korytarzach obowigzuja maseczki lub przytbice, chronigce usta i nos.

Uczniowie przynoszg do Centrum tylko niezbedne przybory i podreczniki,
ewentualnie wtasne $niadanie, bezpiecznie zapakowane.

W celu zwiekszenia bezpieczeristwa i wyeliminowania $cisku w punktach
komunikacyjnych otwarte beda drzwi wejSciowe awaryjne. Uczniowie powinni zwazac
na zachowanie odpowiedniego dystansu spotecznego.

9. Przy wejsciu do Centrum oraz przy przemieszczaniu sie korytarzami i klatka schodowa

obowiazuje ruch prawostronny i nalezy w miare mozliwosci przestrzegaé dystansu.

10. Nalezy unika¢ gromadzenia sie wiekszych grup.

11. Obowiazuje zakaz palenia papieroséw i e-papieroséw na ternie posesji i w okolicy

Centrum.

12. Uczniowie majg posiada¢ swoje maseczki/przytbice wskazane jest aby posiadali

jednorazowe chusteczki higieniczne.






Zafgcznik 3
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr13/2020.
z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Procedury i zasady pobytu uczniéw i pracownikéw w Centrum

l. Zasady ogdlne

. W celu umozliwienia mniejszego natezenia iloéci ucznibw w Centrum wprowadza
zréznicowane godziny rozpoczecia i zakorczenia zaje¢ oraz przerw $niadaniowych
( wg planu).

. W trakcie pobytu w Centrum zaréwno uczniéw jak i pracownikéw obowigzuja ogélne
zasady higieny: czeste mycie ragk woda z mydtem i ich dezynfekowanie (po przyjsciu do
szkoly i po przyjsciu ze Swiezego powietrza nalezy bezzwtocznie umyé rece), ochrona
podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

. Uczniowie i nauczyciele sa zobowigzani do punktualnego przybywania na lekcje.

. Jezeli Centrum bedzie znajdowac si¢ w strefie ,zielonej” to uczniowie na lekcjach moga,
lecz nie musza uzywaé masek ochraniajacych usta i nos, ale w miare mozliwoéci powinni
utrzymywac dystans spoteczny.

. Na wniosek rodzicéw i uczniéw Centrum moze wprowadzi¢ obowigzek noszenia masek
przez uczniéw na lekcjach

. Jezeli Centrum znajdzie sie w strefie z6ttej lub czerwonej, to wszystkie osoby przebywajace
na terenie szkoty maja obowigzek uzywania masek lub przytbic.

1l. Przygotowanie sal lekcyjnych:

. Opiekunowie pracowni s3 zobowigzani do rozsunigcia, czy przestawienia w miare
mozliwosci stanowisk pracy tak, aby aby zapewnié jak najlepszy dystans uczniéw w czasie
zajec.

. Jezeli w sali znajduja sie przedmioty i sprzet, ktérego nie mozna zdezynfekowaé, to nalezy
je usungC i lub uniemozliwi¢ korzystanie z niego. Blaty biurek i stolikéw w salach
lekcyjnych majg by¢ puste, nalezy usungé¢ wszystkie ozdoby, serwetki, schowaé ksiazki,
prace uczniow itp. Odpowiadajg za to opiekunowie sal.

. W kazdym pomieszczeniu Centrum, w ktérym przebywajg uczniowie lub pracownicy musza
znajdowac sie pojemniki z ptynem dezynfekcyjnym.

. Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel prowadzacy zajecia wietrzy sale, w ktérej beda
przebywali uczniowie.



11l. Zasady obowigzujace na lekcjach:

1. Przy wejsciu do sal lekcyjnych nalezy dopilnowaé, aby uczniowie wchodzili pojedynczo,
zachowujac w miare mozliwosci dystans i aby dezynfekowali rece.

2. Jezeli warunki pozwolg, to nalezy prowadzi¢ lekcje przy otwartych oknach, a jesli nie ma
takiej mozliwosci to nalezy wietrzy¢ sale w czasie zaje¢ i obowigzkowo w ciggu dnia
w godzinnych odstepach.

3. Przy zajmowaniu miejsc przez uczniéw nalezy zwrdci¢ uwage, aby w miare mozliwosci byt
zachowany dystans miedzy nimi.

4. Uczniowie na lekcjach nie musza, ale mogg uzywaé masek lub przytbic, przy czym na
zyczenie ucznidw i rodzicbw moze by¢é wprowadzony obowigzek stosowania tych
zabezpieczen.

5. Jezeli w danej sali nie ma mozliwosci zachowania odlegtosci 1,5 m miedzy uczniami to
nalezy wowczas w tej sali stosowacé maski lub przytbice.

6. Nauczyciele moga nosi¢ na lekcjach maski lub przytbice.

7. Uczniowie przynoszg do Centrum tylko niezbedne przybory i podreczniki, ktére w czasie
lekcji moga znajdowac sie na stoliku ucznia, przy czym na lekcji uczen korzysta tylko ze
swoich przyboréw i materiatéw. Uczniowie nie mogg wymienia¢ sie przyborami i innymi
materiatami.

8. Jezeli uczen korzysta z narzedzi, to nalezy po uzyciu te przybory lub pomoce zdezynfekowaé
— odpowiada za to nauczyciel prowadzacy lekcje.

9. Jezeli zachodzi koniecznos¢é pisania na tablicy przez ucznia, to powinien on korzystaé z
kredy lub pisaka, owinigetego papierem lub chusteczka higieniczng, ktérg nalezy wyrzucié
po uzyciu.

10. Nauczyciel w czasie lekcji powinien zachowaé dystans od uczniéw — min. 1,5 m. Jezeli
zachodzi koniecznos¢ blizszego kontaktu z uczniem, to powinien zatozyé wéwczas maske
lub przytbice i poprosic¢ réwniez o to ucznia.

11. Wszelkie prace ucznidw nalezy odbiera¢ w rekawiczkach lub po ich odebraniu
i zabezpieczeniu zdezynfekowac¢ rece. Prace uczniéw nalezy zabezpieczyé i przystapi¢ do
ich oceniania po kilku dniach.

12. Na lekcjach nie nalezy korzystac z klimatyzacji i wentylatoréw.
13. Pomoce dydaktyczne uzywane na lekcjach powinny byé po lekcjach dezynfekowane.

14. Przy wyjsciu ucznidw na przerwe nalezy zwrécié uwage na to, aby wychodzili oni
pojedynczo i zachowywali dystans.



15. Po zakonczonych zajeciach nauczyciel otwiera w sali okna, tak aby w czasie przerwy sala
zostata dobrze wywietrzona.

16. Nauczyciel podczas prowadzonych zaje¢ czuwa nad bezpieczeristwem ucznidw, ze
zwréceniem szczegblnej uwagi na rezim sanitarny. W miare mozliwosci nalezy zachowa¢é
bezpieczng odlegtos¢ miedzy uczniami.

17. Nauczyciel w czasie zaje¢ obserwuje uczniéw i reaguje na kazde niepokojace zachowanie
ucznia, sugerujace mozliwosc choroby.

18. W przypadku zaobserwowania u ucznia objawéw chorobowych COVID-19 (np. gorgczka,
wymioty, biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) nalezy wdrozyé postepowanie opisane
w procedurze opracowanej w zatgczniku nr 4,



IV. Zasady obowigzujgce na przerwach

B

M

W Centrum wprowadza sie obowigzek noszenia masek lub przytbic na przerwach
(korytarze, toalety i wszystkie powierzchnie ogdélnodostepne) zaréwno przez uczniéw jak i
przez wszystkich pracownikéw Centrum.

Uczniowie obowigzkowo wychodza z pracowni na przerwie i wéwczas odbywa sie
wietrzenie Centrum.

. Zaleca sie, aby uczniowie na duzej przerwie wychodzili na zewnatrz budynku.

. Przy przemieszczaniu sie po schodach i na korytarzach obowigzuje dystans 1,5 m i ruch

prawostronny.

. W toaletach nalezy stosowac zasady rezimu sanitarnego (maseczki, dystans). W przypadku

wigkszej ilosci 0s6b chetnych do skorzystania z pomieszczen toalet nalezy poczekaé przed
pomieszczeniem, aby unikngé braku mozliwosci zachowania dystansu w tych
pomieszczeniach.

. Okna w toaletach w czasie przerw powinny by¢ otwarte.
. Czas pobytu w pomieszczeniach sanitarno — higienicznych nalezy ograniczyé do minimum.
. Na przerwach, nie nalezy przebywac¢ w duzych grupach, stara¢ sie zachowaé dystans 1,5 m.

. Uczniowie maja prawo przyniesienia z sobg do Centrum drugiego $niadania i napojéw.

Nalezy jednak stosowac zasade, ze kazdy konsumuje tylko swoje $niadanie i napdj, nie
dzieli sie positkiem i napojami z innymi. Konsumpcja ma odbywa¢ sie indywidualnie z
zachowaniem dystansu spotecznego. Niepotrzebne opakowanie po $niadaniu i po
napojach nalezy wrzuci¢ do odpowiedniego pojemnika, stosujac sie do zasad segregacji
odpadoéw.

10. Procedury obowigzujagce w sekretariacie Centrum i w gabinetach dyrekcji, w pokoju

nauczycielskim oraz w gabinecie doradcy zawodowego opisuje procedura w zatgczniku
nr 8.

11. Procedury dotyczace korzystania z sekretariatu Centrum, czy kontaktéw z dyrekcja

opisano w procedurze — zatgcznik nr 8.

12. Pojemniki zamykane, znajdujace sie na korytarzach i w niektérych salach, przeznaczone sa

na zuzyte srodki ochrony ( maseczki jednorazowe, rekawiczki, Sciereczki i chusteczki uzyte
do dezynfekciji).

13. W trosce o wiasne bezpieczenistwo i bezpieczeristwo pracownikéw, a takie swoich

najblizszych, nalezy przypominaé sobie wzajemnie o koniecznosci przestrzegania zasad
ochrony przed zakazeniem koronawirusem.



10.

Zatgcznik 4
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr13/2020.
z dnia 26 sierpnia 2020'r.

Procedura postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazenia
wirusem Covid-19 u ucznia

W przypadku zauwazenia u ucznia przebywajacego w Centrum objawéw chorobowych
lub pogarszajacego sie samopoczucia, nauczyciel zgtasza ten fakt dyrektorowi
Centrum. Prosi o dostarczenie masek jednorazowych dla uczniéw oraz rekawic dla
chorego ucznia i dla siebie.

Dyrektor powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych, nakazuje niezwtocznie odebraé
dziecko z Centrum, zaleca kontakt z lekarzem i Stacja SANEPID.

Dyrektor kontaktuje sie ze stacjg sanitarno — epidemiologiczng w celu uzyskania
zalecen i ewentualnego wdrozenia dodatkowych procedur postepowania,
adekwatnych do zaistniatego przypadku.

Nauczyciel przekazuje uczniowi instrukcje, ze ma przebywaé w wyznaczonym,
bezpiecznie oddalonym od pozostatych uczniéw miejscu, zatozy¢ maske
jednorazowa, zdezynfekowac rece, natozy¢ jednorazowe rekawiczki, ktére zostana
dostarczone do sali.

Nauczyciel przekazuje zdrowym uczniom instrukcje, aby nie zblizali sie do chorego
ucznia, zatozyli maski jednorazowe, zdezynfekowali rece. Nauczyciel réwniez ubiera
maske, dezynfekuje rece, otwiera okna.

Dyrektor niezwlocznie wyznacza osobe, ktéra pobiera w sekretariacie szkoty
termometr, i stréj ochronny (maska jednorazowa, rekawiczki jednorazowe, przytbica,
fartuch), w ktérym przejmie ucznia z sali, zaprowadzi go do izolatki i zajmie sie nim
do chwili przyjazdu rodzicéw.

Wyznaczona osoba idzie do izolatki, sprawdza sale i otwiera okna, a nastepnie
przechodzi pod sale ucznia, nauczyciel przekazuje ucznia wyznaczonej osobie (podaje
na pismie imig, nazwisko, obserwowane objawy), osoba przejmujaca ucznia mierzy
mu temperature i zapisuje j3.

Uczen zostaje odprowadzony do izolatki, gdzie dezynfekuje rece i oczekuje pod stata
opieka wyznaczonego i zabezpieczonego opiekuna na przybycie rodzica.

W trakcie pobytu ucznia w izolatce pomieszczenie powinno byé¢ wietrzone. Osoba
opiekujaca sie chorym musi bezwzglednie zachowa¢ odlegiosé od chorego ucznia min.
2,0m

W przypadku pogarszajacego sie stanu ucznia i braku kontaktu z rodzicami/
opiekunami nalezy wezwa¢ pomoc medyczng (999, 112) i skontaktowaé sie z
Sanepidem.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik, ustala liste uczniéw i pracownikéw
przebywajacych w tym samym czasie, w czeSciach lub pomieszczeniach Centrum,
w ktérych przebywat uczen podejrzany o zakazenie.

Nauczyciel bedacy w sali z uczniami zdrowymi dezynfekuje rece i nakazuje uczniom
dezynfekcje rak, po czym przechodza uzgodniong, oprézniong droga do pustej toalety,
zachowujac bezpieczng odlegtosé, gdzie myja i dezynfekuja rece, $ciagajg jednorazowe
maski i wyrzucaja je do worka, a nastepnie worek do zamykanego kosza, po czym
powtérnie myja i dezynfekuja rece. Nauczyciel wykonuje te same czynnosci i dozoruje
zachowanie uczniéw. Droga przejscia i toaleta muszg by¢é wyznaczone i uzgodnione
z dyrektorem Centrum. Nastepnie uczniowie w swoich maskach przechodza do
wyznaczonej przez dyrektora Sali, gdzie oczekujg na dalsze postepowanie przekazane
przez dyrektora Centrum, po wczesniejszym uzgodnieniu z Sanepidem. Podczas
pobytu  w Sali wszyscy majg zatozone maski i zachowujg bezpieczng odlegtosé.

Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat chory uczen, zostaje poddany
gruntownemu sprzataniu a dezynfekcji zostajg poddane powierzchnie, z ktérymi
uczen miat kontakt (blaty, porecze, uchwyty, itp.).

Obszar przejscia uczniéw, ktdrzy przebywali z uczniem chorym oraz toaleta, z ktérej
korzystali po wyjsciu z Sali zostaje wydzielony i poddany gruntownemu sprzataniu.

Zadania okreslone w pkt 13 i 14, wykonuje pracownik personelu pomocniczego,
zabezpieczony sSrodkami ochrony osobistej.

W celach profilaktycznych, niezwtocznie odsuwa sie osoby, ktére miaty kontakt
z uczniem podejrzanym o zakazenie, od kontaktu z uczniami i ich bezposrednimi
opiekunami, do czasu uzyskania szczegétowych zalecen sanitarno-epidemiologicznych.

O zaistniatej sytuacji dyrektor informuje indywidualnie rodzicéw innych uczniéw,
ktérzy mieli kontakt z uczniem podejrzanym o zakazenie koronawirusem, w celu
bacznego obserwowania i ewentualnego reagowania na pogorszenie sie
samopoczucia ich dziecka.

Rodzice/opiekunowie przybywajgcy po chore dziecko udajg sie bezposrednio do
izolatki. Osoba opiekujaca sie chorym powiadamia o przybyciu dyrektora i stosuje sie
do jego polecen.

Rodzice przybywajacy po dziecko majg obowigzek uzycia maski ostaniajacej nos i usta,
a takze powinni by¢ ubrani w rekawice ochronne oraz majg obowiazek zachowania
dystansu przynajmniej 2,0 m od pracownika Centrum.

Rodzice przybywajacy po dziecko maja obowigzek zapewnienia mu swojego
transportu z Centrum.

Opiekun w izolatorium przekazuje ucznia wyznaczonej osobie (podaje na pismie imie,
nazwisko, obserwowane objawy, temperature).

Rodzic ma obowigzek skontaktowac sie z lekarzem i poinformowacé niezwtocznie
Dyrektora placéwki o potwierdzonym zakazeniu wirusem Covid —19.



23.

24,

25,

Rodzice ucznia podejrzanego o zakazenie koronawirusem, musza skontaktowaé sie
z lekarzem i s zobowigzani na biezgco informowaé dyrektora Centrum, o fakcie
potwierdzenia lub nie, zarazenia ucznia koronawirusem oraz wszelkich zaleceniach
wydanych rodzicom przez stacje sanitarno - epidemiologiczng, w celu podjecia przez
dyrektora odpowiednich dziatan, zgodnych z wytycznymi Giéwnego Inspektora
Sanitarnego, odnoszacymi sie do oséb, ktére miaty kontakt z zakazonym.

Dyrektor w sytuacji potwierdzonego zakazenia u ucznia kontaktuje sie ze Stacjg
Sanitarno — Epidemiologiczng, z ktérg uzgadnia dalsze kroki, ktére trzeba podjgc
w Centrum, stosownie do zaistniatej sytuacji.

Kazda watpliwos¢ w dziataniu w sytuacji zagrozenia dyrektor wyjasnia, kontaktujac sie
z Sanepidem.






Zafgcznik 5
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 13/2020
z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Procedura postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazenia
wirusem Covid-19 u pracownika

Pracownik, ktéry zaobserwowat u siebie jeden z objawéw (goraczka, kaszel,
dusznos¢) niezwlocznie zawiadamia dyrektora Centrum i naktada stréj ochronny
(maska jednorazowa, rekawiczki jednorazowe, przytbica, fartuch), Nie kontaktuje sie
z innymi osobami.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy,
niepokojacych objawéw sugerujacych zakazenie koronawirusem, zostaje on
niezwlocznie odsuniety od pracy i skierowany do przygotowanego wczesniej miejsca
izolacji.

. Jedli pracownik z objawami przebywat w sali z uczniami to uczniowie wraz z osoba
wyznaczong przez dyrektora dezynfekuja rece, opuszczajg sale, — i dalej
postepowanie jest takie, jak jak w procedurach opisanych w zataczniku 4, sala jest
dezynfekowana i doktadnie wietrzona.

Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik, ustala liste 0s6b przebywajacych
w tym samym czasie, w czesciach lub pomieszczeniach szkoty, w ktérych przebywata
osoba podejrzana o zakazenie.

W celach profilaktycznych, niezwiocznie odsuwa sie osoby, ktére mialy kontakt
z pracownikiem podejrzanym o zakazenie, od kontaktu z uczniami i innymi
pracownikami, do czasu uzyskania szczegétowych zaleceh  sanitarno-
epidemiologicznych.

Dyrektor kontaktuje sie z wifasciwg stacja sanitarno - epidemiologiczna, w celu
uzyskania zalecen i ewentualnego wdrozenia dodatkowych procedur postepowania,
adekwatnych do zaistniatego przypadku.

Jezeli stan pracownika jest powainy to dyrektor wzywa pomoc medyczng (999 lub
112) i kontaktuje sie z Sanepidem.

W stosunku do oséb, ktére miaty kontakt z pracownikiem podejrzanym o zakazenie
dyrektor podejmuje dziatania zgodne z zaleceniami otrzymanymi w trakcie kontaktu
ze stacja sanitarno-epidemiologiczna.

. Jezeli zalecenie stacji sanitarno — epidemiologicznej stanowi, Ze pracownik ma
opusci¢ Centrum i skontaktowac sie z lekarzem, a nastepnie ze stacje sanitarno —



epidemiologiczng, pracownik informuje dyrektora o zastosowanych wobec niego
zaleceniach inspekgcji sanitarno-epidemiologicznej.

10. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik, zostaje poddany gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi w szkole procedurami, a dezynfekcji zostaja
poddane powierzchnie, z ktérymi miat kontakt (klamki, porecze, uchwyty, itp.).

11. Zadania okreslone w pkt 10, wykonuje pracownik obstugi, zabezpieczony $rodkami
ochrony osobiste;j.



10.

11.

Zatqcznik 6
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 13/2020
z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Procedura komunikacji z rodzicami, opiekunami uczniéw Centrum

W czasie pandemii zaleca sie biezgce kontakty opiekunéw Centrum z wychowawcami
poprzez dziennik elektroniczny, telefon, e-mail i inne uzgodnione z wychowawca
dostepne komunikatory.

Rodzice/opiekunowie powinni na biezaco informowaé wychowawce o sytuacji
zdrowotnej ucznia i ewentualnie rodziny, o przyczynach nieobecnosci ucznia w
Centrum.

Rodzice i osoby z zewnatrz moga przyby¢ do Centrum po wczesniejszym
telefonicznym kontakcie z opiekunem lub z sekretariatem Centrum.

Do Centrum moga przyjs¢ tylko osoby bez objawéw chorobowych, sugerujgcych
infekcje drég oddechowych, zabrania sie przybycia oséb bedacych na kwarantannie
lub w izolacji ( dotyczy to réwniez sytuacji, gdy domownicy przebywaja na
kwarantannie lub w izolacji).

Osoby z zewnatrz, przybywajace do Centrum ograniczajg swoéj pobyt do minimum,
przy wejsciu do Centrum dezynfekujg rece, a nastepnie kierujg sie do sekretariatu
Centrum, nie przemieszczajg sie po Centrum, obowigzuje je stosowanie Srodkéw
ochronnych: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak.

Wszystkie osoby przybywajgce z zewnatrz rejestrujg swojg obecnosé odpowiednio
w sekretariacie Centrum lub u opiekuna, podajgc nazwisko iimie, nr tel., cel wizyty
i osobe z ktdrg sie spotykaja.

W przypadku spotkania w Centrum rodzica z opiekunem, doradcg zawodowym czy
innym pracownikiem Centrum to ta osoba jest odpowiedzialna za rejestracje
obecnosci rodzica.

Wejscie o0s6b z zewnatrz do sekretariatu Centrum i innych pomieszczen
administracyjnych odbywac sie moze tylko pojedynczo, za zgodg pracownika.

Przed wejsciem do sekretariatu nalezy réwniez zdezynfekowac rece.

W trakcie spotkan z osobami z zewnatrz nalezy przestrzega¢ dystansu min. 1,5 m
i stosowac srodki ochronne w postaci ostony ust i nosa.

Nr tel. Sekretariatu Centrum: 77 481 37 52 biuro@ckpiukk.pl






Zatqcznik 7
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 13/2020
z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Regulamin petnienia dyzuréw nauczycielskich

I. Postanowienia ogdlne

. Dyzur nauczycieli podczas przerw miedzylekcyjnych jest integralng czescig procesu
dydaktyczno-wychowawczego Centrum i wchodzi w zakres podstawowych
obowigzkéw nauczyciela, za ktére nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.

. Celem organizowania dyzuréw nauczycieli podczas przerw miedzylekcyjnych jest
zapewnienie opieki i bezpieczernistwa uczniom przebywajagcym w Centrum podczas
przerw miedzylekcyjnych, przy jednoczesnym zapewnieniu maksimum
odpoczynku po odbytych zajeciach i przed kolejnymi.

. Miejscem dyzuru s3: korytarze, boisko sanitariaty, teren wokét Centrum.

. Dyzury petnione sg codziennie na kazdej przerwie miedzylekcyjnej oraz 15 minut
przed pierwszg lekcjg i 15 minut po ostatniej lekg;ji.

. Harmonogram dyzuréw uwzglednia tygodniowy rozktad zaje¢ nauczycieli, znajduje
sie na tablicy w korytarzu.

Petnienie dyzuréw obowigzuje wszystkich pracownikéw pedagogicznych Centrum,
z wyjatkiem o0s6b zwolnionych przez dyrektora Centrum, na podstawie
odpowiednich zaswiadczen.

Nauczyciel odbywajacy zastepstwo za nieobecnego pracownika przyjmuje takze
jego dyzur po zakoriczonej zajec. Jesli nauczyciel w tym czasie petni wtasny dyzur,
zgtasza to wicedyrektorowi, ktéry do petnienia dyzuru wyznacza innego
nauczyciela.

Nauczyciel dyzurujacy i wszyscy obecni w obszarach wspdélnych majg obowigzek
noszenia masek lub przytbic w trakcie przerw.

9. Nauczyciel dyzurujacy zwraca uwage na to, aby uczniowie nie gromadzili sie,

zachowywali w miare mozliwosci dystans spoteczny.

10. Szczegblng uwage nalezy zwrdci¢ przy przemieszczaniu sie ucznidw w czasie

przerwy po korytarzach, klatkach schodowych i w miejscu wejs¢ do Centrum.

11. W Centrum powinny by¢ otwarte wszystkie wejscia i nalezy w miare potrzeby

rozdzielac ruch uczniéw w tych miejscach.

12. Korytarze i sale w czasie przerw powinny by¢ wietrzone (na korytarzach powinny

by¢ otwarte gorne okna).



Il. Obowiazki nauczyciela petnigcego dyzur

1. Nauczyciel dyzurujacy ma obowigzek pilnowania wypetniania przez uczniéw zasad
obowiazujacych na przerwach w zwigzku z ochrong w okresie pandemii cowid 19.
Zasady obowigzujace na przerwach opisano w zatgczniku nr 3.

2. Nauczyciele zobowigzani sg punktualnie rozpoczynaé¢ dyzur w wyznaczonym
miejscu, zgodnie z harmonogramem dyzuréw nauczycielskich.

3. Nauczyciele dyzurujacy nie zajmuja sie w czasie petnienia dyzuru czynnos$ciami
przeszkadzajacymi w rzetelnym petnieniu dyzuru.

4. Nauczyciele petnigcy dyzur sg zobowigzani do wptywania na wtasciwg dyscypline
zachowania ucznidw w trakcie przerw. Na przerwach uczei zachowuje sie
spokojnie, unika krzykéw, Spiewu i gtosnych rozméw, stara sie nie przebywaé
w duzej grupie, stara sie zachowywa¢ dystans wobec innych.

5. Nauczyciel petnigcy dyzur eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajace zdrowiu i zyciu
uczniéw, wydaje zakazy i egzekwuje ich wykonanie przez uczniéw.

6. Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa
i poinformowania o tym fakcie dyrektora lub wicedyrektora.

7.Nauczyciel dyzurujacy informuje opiekuna o niewtasciwym zachowaniu sie uczniéw
W czasie przerwy.

8. Nauczyciel petnigcy dyzur nie dopuszcza do przebywania oséb niepowotanych
w budynku Centrum podczas przerwy. Zgtasza dyrektorowi pobyt na terenie
budynku oséb niepowotanych.

9. W trakcie zaje¢ nieobowigzkowych lub pozalekcyjnych dla czesci uczniéw Centrum
dyzur petni nauczyciel, ktéremu powierzono prowadzenie tych zajeé.

10. W razie zaistnienia wypadku uczniowskiego podczas przerwy, przed lekcjami lub
po lekcjach nauczyciel dyzurujacy udziela uczniowi pierwszej pomocy,
zabezpiecza miejsce wypadku, a w razie koniecznosci wzywa pielegniarke szkolng
lub pogotowie. O zaistniatym zdarzeniu nauczyciel powiadamia dyrekcje Centrum
i opiekuna klasy. Opiekun klasy zobowigzany jest powiadomi¢ o wypadku
rodzicéw ucznia.

11. W przypadku stwierdzenia wystepowania zagrozen dla bezpieczeristwa oséb
przebywajacych na terenie Centrum nauczyciel informuje o tym dyrektora
Centrum.

12. Nauczyciel dyzurujagcy ma obowigzek pilnowania wypetniania przez uczniéw zasad
obowigzujacych na przerwach w zwigzku z ochrong w okresie pandemii cowid 19.
Zasady obowiazujace na przerwach opisano w zatgczniku nr 3.

I1l. Postanowienia koicowe

1. Nauczyciel petnigcy dyzur ponosi odpowiedzialno$é za bezpieczeristwo dzieci
W rejonie wyznaczonym do petnienia dyzuru.

2. Niewywigzywanie sie przez nauczyciela z wyzej wymienionych obowigzkéw pocigga
za soba konsekwencje stuzbowe.

3. Zmiana harmonogramu nastepuje po kazdej zmianie tygodniowego rozktadu zajeé
lekcyjnych.



